MANUAL DE USUARIO GTH
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OBJETIVO PRINCIPAL

El objetivo principal del manual de usuario de GTH es facilitar a los usuarios una comprension
integral y efectiva de las herramientas y procesos de gestion de talento humano,
permitiéndoles optimizar la identificacidn, desarrollo y retencion del talento dentro de la
organizacion, con el fin de promover un entorno laboral productivo, motivador y alineado con
los objetivos estratégicos de que se requiere para el centro de formacion.

MANUAL DE USUARIO

V 4

1.Inicio de sesion:

Vista Principal de SICEFA

Aplicaciones
Soluciones de software para nuestro centro

P¥- SICA EVS "8 soLMETEOR NP cEFAMAPS

_ . Registro de variables .
Sistema Integrado de Control Sistema para votacion s Zonificacion de las Areas,

. ambientales de la estacion
Administrativo electrénica (Elecciones) “ ) Unidades y Amb
metereologica

CEFA
v \" [
€5 TiLABS % ceD PTVENTA & GTH
Préstamo y/o asignacion de Datos de produccidén de cacao Registro de ventas en Punto Gestion del talento humano
equipos en salas de computo y de venta del CEFA
laboratorios
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2.En la esquina superior derecha se encuentra la seccién de Login para el rol que tenga
asignado usuario y contrasefa pueda iniciar sesidén en la aplicacion AGROCEFA:

@

SENA-Empresa  Acerca PQRS Log in

S | C EFA Inicio  Punto de venta Map

3.Al seleccionar el Login se muestra la vista de ingreso de credenciales:

¥§-SICEFA
Login
E-Mail Address
Password

Forgot Your Password?
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4 Vista Principal de GTH al ingresar usuario y contrasefa correcta:

= Inicio Asistencia

® [ a7 )

Daniel -

Administrador

Coordinacidn de *
= Gestion de Talento Humano SE'NE

Centro de Gestion Administrativa

[ Contratos
425 Configuracion
&, Funcionarios

M Certificado Contractual

Copyright © SICEFA. All rights reserved.

Manual de Usuario - Registro de Contrato Laboral

Vista: Registro de Contrato Laboral

1. Descripcion: La vista de Registro de Contrato de Empleo proporciona una interfaz para
ingresar y gestionar informacion relacionada con los contratos de empleo de los
usuarios. A continuacién, se detallan las funcionalidades principales de esta vista.

£

= Inicio Asistencia

Registro de Contrato Laboral

ﬂ- Volver a Laravel

Informacion Personal

A Inicio Nimero de Documento:
B Contratos
B Contrato Laboral r Nombre:

E Reporte Contrato

Primer Apellido:

2e% Configuracion

&, Funcionarios

B Certificado Contractual Segundo Apellido:
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2. Funcionalidades Principales

Informacion de la Persona

e NuUumero de Documento: Campo numérico para ingresar el nUmero de identificacion del

usuario.
e Nombre, Primer Apellido, Segundo Apellido: Campos de solo lectura que se llenan

automaticamente al ingresar el nUmero de documento, mediante una solicitud AJAX.

Informacion Personal

Nimero de Documento:
Primer Nombre:
Primer Apellido:

Segundo Apellido:

3. Detalles del Contrato

e Numero de Contrato: Campo de texto para ingresar el nUmero del contrato.
e Afo del Contrato: Campo de texto para ingresar el afio del contrato.
e Fecha de Inicio del Contrato: Campo de fecha para ingresar la fecha de inicio del

contrato.
e Fecha de Finalizacién del Contrato: Campo de fecha para ingresar la fecha de

finalizacién del contrato (opcional).

Nimero de Contrato: Afio de Contrato: Fecha Inicio Contrato: Fecha Fin Contrato:

2023 dd/mm/aaaa | dd/mm/aaaa 0
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Detalles Adicionales del Contrato

Tipo de Contratista: Menu desplegable para seleccionar el tipo de contratista.

Tipo de Empleado: Menu desplegable para seleccionar el tipo de empleado.

Horas de Trabajo: Campo numérico para ingresar las horas de trabajo.

Valor Total del Contrato: Campo numérico para ingresar el valor total del contrato.

Tipo de Contrato: Tipo de Empleado: Horas de Trabajo: Valor Total del Contrato:

Elija el Tipo de Contrato Elija el Tipo de Empleado

Fechas Clave del Contrato

Fecha de Emision de Péliza: Campo de fecha para ingresar la fecha de emisién de la péliza.
Fecha de Aprobaciéon de Pdliza: Campo de fecha para ingresar la fecha de aprobacion de la
péliza.

Fecha de Efectividad de Pdliza: Campo de fecha para ingresar la fecha de efectividad de la
péliza.

Fecha de Expiracién de Pdliza: Campo de fecha para ingresar la fecha de expiracion de la
poliza.

Fecha Emisidn de Péliza: Fecha Aprobacion de Péliza: Fecha Vigencia de Péliza: Fecha Vencimiento de Péliza:

dd/mm/aaaa | dd/mm/aaaa | dd/mm/aaaa | dd/mm/aaaa |

Detalles Adicionales del Contrato

NUmero de Pdliza: Campo de texto para ingresar el nimero de pdliza.

Tipo de Riesgo: Menu desplegable para seleccionar el tipo de riesgo.

Estado: Menu desplegable para seleccionar el estado del contratista (Activo/Inactivo).
Codigo SIIF: Campo numeérico para ingresar el cédigo SIIF.

Valor de Asignacion: Campo numérico para ingresar el valor de asignacion.
Aseguradora: Menu desplegable para seleccionar la entidad aseguradora.

Nimero de Péliza Tipo de Riesgo: Estado:

Elija el Tipo de Riesgo Elija el estado del contratista

Codigo SIIF: Valor de Asignacion: Entidad Aseguradora:

Elija la entidad de aseguradora

seg
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Objeto y Obligaciones del Contrato

Objeto del Contrato: Area de texto para ingresar el objeto del contrato.
Obligaciones del Contrato: Area de texto para ingresar las obligaciones del contrato.

Objeto del Contrato:

Digite el objeto del contrato

Obligaciones del Contrato:

Digite las obligaciones del contrato

4. Guardar Contrato
Después de completar todos los campos requeridos, haz clic en el botén "Guardar Contrato"
para almacenar la informacién del contrato en el sistema.

Guardar Contrato
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Manual de Usuario - Reporte de Contratos

Vista: Reporte de Contratos

1. Descripcion:
La vista de Informes de Contratos muestra una tabla con informacion detallada sobre los
contratos existentes. Puedes ver detalles especificos de cada contrato, asi como editar y
eliminar contratos segun sea necesario.

= Inicio Asistencia & 4
GTH /
Reportes de contratos
1D Tipo de documento Nimero documento Nombre Completo Acciones
¢ Volver a Laravel 142904 Céduladeciudadania 1075213634 DANIEL FELIPE GUZMAN GOMEZ - m
A Inicio
B Contratos
B Contrato Laboral
B Reporte Contrato
283 Configuracion
1B Entidad Aseguradora
[ Tipo de Contrato
Copyright © SICEFA. All rights reserved ADSO MAYERLIL.DANIEL

& Tino de Empleado

2. Funcionalidades Principales:
Tabla de Contratos:

ID: Identificacion Unica del contrato.

Tipo de Documento: Tipo de documento del contratista.

Numero de Identificacion: Niumero de identificacion del contratista.
Nombre Completo: Nombre completo del contratista.

Acciones: Permite editar o eliminar el contrato.

ID Tipo de documento Nimero documento Nombre Completo Acciones

3. Acciones:

e Editar Contrato: Abre un modal que te permite editar los detalles del contrato.
e Eliminar Contrato: Elimina el contrato de forma permanente.
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4,

Acciones

Uso de la Tabla:

La tabla se compone de las siguientes columnas:

ID: Identificacion Unica del contrato.

Tipo de Documento: Tipo de documento del contratista.

NUmero de Identificacién: Numero de identificacidn del contratista.

Nombre Completo: Nombre completo del contratista.

Acciones: Permite editar o eliminar el contrato.

Modal de Edicién: El modal de edicién te permite modificar los detalles del contrato.
Incluye campos para actualizar informacién como numero de contrato, fechas
relevantes, tipo de contrato, etc.

Repaortes de contratos

1D

Tipo de documento Numero documento Nombre Completo Acciones

142904  Céduladeciudadania 1075213634 DANIEL FELIPE GUZMAN GOMEZ . m

Detalles del Contrato:

Numero de Contrato: Numero identificativo del contrato.
Afio del Contrato: Afio en que se firmd el contrato.
Fecha de Inicio: Fecha de inicio del contrato.

Fecha de Fin: Fecha de finalizacion del contrato.

Numero de Contrato Afio de Contrato: Fecha Inicio Contrato: Fecha Fin Contrato:

1

2023 23/11/2023 ] 09/12/2023

Detalles Adicionales:

GTH

Tipo de Contrato: Selecciona el tipo de contrato del menu desplegable.
Tipo de Empleado: Selecciona el tipo de empleado del menu desplegable.
Horas de Trabajo: Indica las horas de trabajo asociadas al contrato.
Valor Total del Contrato: Monto total del contrato.



Tipo de Contrato: Tipo de Empleado: Horas de Trabajo: Valor Total del Contrato:

Funcionario Intructor 500 3000000

Detalles de la Pdliza:

e NuUmero de Pdliza: Niumero de la podliza asociada al contrato.

e Tipo de Riesgo: Selecciona el tipo de riesgo del menu desplegable.

e Estado: Selecciona el estado del menu desplegable.

e Coddigo SIIF: Cddigo SIIF asociado al contrato.

Niimero de Péliza: Tipo de Riesgo: Estado: Codigo SIIF:
100 | Activo 21417

Detalles Financieros:

Valor de Asignacion: Monto asignado al contrato.
Entidad Aseguradora: Selecciona la entidad aseguradora del menu desplegable.

Valor de Asignacion: Entidad Aseguradora:

2001 SURAA

Objeto del Contrato: Describe el objeto del contrato.
Obligacion del Contrato: Describe las obligaciones asociadas al contrato.

Objeto del Contrato:

Ythhngcnnfh

Obligacion del Contrato:

Dhbdfhdhtvrhthth

Guardar Cambios:
Una vez hayas realizado las modificaciones necesarias, haz clic en "Guardar Cambios" para
aplicar los cambios al contrato.

Guardar Cambios
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Manual de Usuario - Gestion de Entidades Aseguradoras

Vista: Gestion de Entidades Aseguradoras

1. Descripcion: La vista de Gestion de Entidades Aseguradoras proporciona una interfaz
para administrar la informaciéon de las entidades aseguradoras. Permite la creacion,
edicion y eliminacién de registros, asi como la visualizacidon de un listado detallado de

las entidades aseguradoras existentes.

= Inicio

Asistencia

GTH /

* Volver a Laravel

A Inicio

B Contratos

285 Configuracién

IE8 Entidad Aseguradora
B Tipo de Contrato

2 Tipo de Empleado
2., Pensién

& Grados

Entidad Aseguradora

Crear Entidad Aseguradora

PDF Copy €SV Excel Print Column visibility =
Descripcion

1D * Nombre

1 SURAA La mejor aseguradora de la historia

Showing 1to 1 of 1 entries

Copyright © SICEFA. All rights reserved

2. Funcionalidades Principales

Creacion de Nueva Entidad Aseguradora

Search:

Acciones

Previous Next

ADSO MAYERLL.DANIEL

Haz clic en el boton "Crear Entidad Aseguradora" para abrir un formulario que te permitira
agregar una nueva entidad aseguradora. Ingresa el nombre y la descripcion de la entidad y

confirma la accion.

Entidad Aseguradora

Crear Entidad Aseguradora

GTH



3. Lista de Entidades Aseguradoras

Visualiza una tabla con informacidn detallada de todas las entidades aseguradoras registradas,
incluyendo el ID, nombre y descripcion. Ademas, se proporciona un conjunto de acciones para

cada entidad.

ID + Nombre Descripcion Acciones
1 SURAA La mejor aseguradora de la historia Editar
Showing 1to 1 of 1 entries Previous Next

4. Acciones Disponibles

Acciones

Editar: Haz clic en el boton "Editar" correspondiente a una entidad aseguradora para modificar
su informacion. Se abrird un formulario con los campos actuales, permitiéndote realizar los
cambios necesarios.

Editar Entidad Aseguradora: X

Nombre
SURAA
Descripcion

La mejor aseguradora de |a historia

Guarda Cambios

GTH



Eliminar: Se incluye la opcidn de eliminar una entidad aseguradora. Haz clic en el botdn
"Eliminar" y confirma la accion para eliminar la entidad seleccionada.

Exito!

5. Uso de la Tabla
La tabla de entidades aseguradoras se compone de las siguientes columnas:

ID: Identificador Unico de la entidad aseguradora.

Nombre: Nombre de la entidad aseguradora.

Descripcion: Descripcidn detallada de la entidad aseguradora.

Acciones: Permite editar o eliminar la entidad aseguradora segun tus necesidades.

ID + Nombre Descripcion Acciones

Creacion de Entidad Aseguradora

e Haz clic en el botén "Crear Entidad Aseguradora".

Crear Entidad Aseguradora

e Ingresa el nombre y la descripcion de la nueva entidad aseguradora.
e Confirma la accion para agregar la entidad aseguradora al sistema.

Agregar Una Nueva Entidad Aseguradora X

Entidad Aseguradora:

Descripcion Entidad Aseguradora:



Edicion de Entidad Aseguradora

e En la lista de entidades aseguradoras, haz clic en "Editar" junto a la entidad que deseas
modificar.

e Modifica los campos necesarios en el formulario de edicion.

e Haz clic en "Guardar Cambios" para confirmar las modificaciones.

Editar Entidad Aseguradora: X

Nombre

SURAAA

Descripcion

La mejor aseguradora de la historia

Guarda Cambios

Eliminacidon de Entidad Aseguradora

e En la lista de entidades aseguradoras, haz clic en "Eliminar" junto a la entidad que
deseas eliminar.

e Confirma la accion para eliminar permanentemente la entidad aseguradora
seleccionada.

Exito!

GTH



Manual de Usuario - Gestion de Tipos de Contratos

Vista: Tipos de Contratos

1. Descripcion: La vista de Tipos de Contratos te permite administrar la informacion sobre
los diferentes tipos de contratos existentes en el sistema. Puedes crear, editar y
eliminar registros, asi como ver una lista detallada de los tipos de contratos disponibles.

= Inicio Asistencia L ®
GTH /
* Volver a Laravel
Tipos de Contratos
& Inicio
Crear Tipo de Contrato
B Contratos
223 Configuracién
] Nombre Acciones
IES Entidad Aseguradora
10 Funcionario :
[ Tipo de Contrato Editar m
¥ Tipo de Empleado
2/ Pension
& Grados
&, Funcionarios
Copyright © SICEFA. All rights reserved ADSO MAYERLI.DANIEL

B Certificado Contractual

2. Funcionalidades Principales
Crear Nuevo Tipo de Contrato

e Haz clic en el botén "Crear Tipo de Contrato" para abrir un formulario. Ingresa el
nombre del nuevo tipo de contrato y confirma para agregarlo al sistema.

Crear Tipo de Contrato

Lista de Tipos de Contratos
e Visualiza una tabla con informacidn detallada de todos los tipos de contratos

registrados, incluyendo el ID y el nombre. Ademas, encontraras opciones para editar o
eliminar cada tipo de contrato.
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Tipos de Contratos

Crear Tipo de Contrato
ID Nombre Acciones

10 Funcionario Editar m

3. Acciones Disponibles

Acciones

e Editar: Haz clic en el botdon "Editar" junto al tipo de contrato que deseas modificar. Se
abrird un formulario con los campos actuales, permitiéndote realizar cambios.

Editar

e Eliminar: Utiliza la opcién "Eliminar" para eliminar permanentemente un tipo de
contrato. Confirma la accién para completar el proceso.

Exito!
4. Uso de la Tabla

La tabla de Tipos de Contratos se compone de las siguientes columnas:

ID: Identificador Unico del tipo de contrato.
Nombre: Nombre descriptivo del tipo de contrato.
Acciones: Permite editar o eliminar el tipo de contrato segun tus necesidades.

1D Nombre Acciones

GTH



Creacion de Tipo de Contrato

Haz clic en el botén "Crear Tipo de Contrato".
Ingresa el nombre del nuevo tipo de contrato.
Confirma la accion para agregar el tipo de contrato al sistema.

Agregar Nuevo Tipo de Contrato X

Tipo de Contrato:

Edicion de Tipo de Contrato
e En la lista de tipos de contratos, haz clic en "Editar" junto al tipo de contrato que deseas
modificar.

e Modifica los campos necesarios en el formulario de edicion.
e Haz clic en "Guardar Cambios" para confirmar las modificaciones.

Editar Tipo de Contrato: X

Mombre

Contratistas

Guarda Cambios

Eliminacion de Tipo de Contrato
e En la lista de tipos de contratos, haz clic en "Eliminar" junto al tipo de contrato que

deseas eliminar.
e Confirma la accion para eliminar permanentemente el tipo de contrato seleccionado.
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Manual de Usuario - Gestion de Tipos de Empleados

Vista: Tipos de Empleados

1. Descripcion: La vista de Tipos de Empleados te permite administrar la informacion
relacionada con los distintos tipos de empleados en el sistema. Aqui puedes crear, editar
y eliminar registros, asi como visualizar una lista detallada de los tipos de empleados

disponibles.
= Inicio Asistencia & =
GTH /
Tipos de Empleados
Crear Tipo de Empleados
ﬂ- Volver a Laravel
¥ Inicio ] Nombre Acciones
B Contratos
B Instructor Elias m
283 Configuracion
Bl Entidad Aseguradora
(I Tipo de Contrato
3% Tipo de Empleado
2, Pensién
Copyright © SICEFA. All rights reserved ADSO MAYERLI.DANIEL

& Grados

2. Funcionalidades Principales
Crear Nuevo Tipo de Empleado

e Haz clic en el botén "Crear Tipo de Empleado" para abrir un formulario. Ingresa el
nombre del nuevo tipo de empleado y confirma para agregarlo al sistema.

Crear Tipo de Empleados

GTH



Lista de Tipos de Empleados

e Visualiza una tabla con informacidn detallada de todos los tipos de empleados
registrados, incluyendo el ID y el nombre. Ademas, encontrards opciones para editar o
eliminar cada tipo de empleado.

Tipos de Empleados

Crear Tipo de Empleados
ID Nombre Acciones

= Instructor Editar

3. Acciones Disponibles

e Editar: Haz clic en el botdon "Editar" junto al tipo de empleado que deseas modificar. Se
abrird un formulario con los campos actuales, permitiéndote realizar cambios.

e Eliminar: Utiliza la opcidén "Eliminar" para eliminar permanentemente un tipo de
empleado. Confirma la accidon para completar el proceso.

Acciones

4. Uso de la Tabla

La tabla de Tipos de Empleados se compone de las siguientes columnas:

ID: Identificador uUnico del tipo de empleado.
Nombre: Nombre descriptivo del tipo de empleado.
Acciones: Permite editar o eliminar el tipo de empleado segun tus necesidades.

ID Nombre Acciones
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Creacion de Tipo de Empleado

e Haz clic en el botén "Crear Tipo de Empleado".
e Ingresa el nombre del nuevo tipo de empleado.
e Confirma la accidn para agregar el tipo de empleado al sistema.

Agregar Nuevo Tipo de Empleado X

Tipo de Empleado:

Edicidon de Tipo de Empleado
e En la lista de tipos de empleados, haz clic en "Editar" junto al tipo de empleado que
deseas modificar.

e Modifica los campos necesarios en el formulario de edicion.
e Haz clic en "Guardar Cambios" para confirmar las modificaciones.

Editar Tipo de Empleado: X

Nombre

Instructor

Guarda Cambios

Eliminacion de Tipo de Empleado
e En la lista de tipos de empleados, haz clic en "Eliminar" junto al tipo de empleado que

deseas eliminar.
e Confirma la accidn para eliminar permanentemente el tipo de empleado seleccionado.
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Manual de Usuario - Gestion de Entidades de Pension

Vista: Gestion de Entidades de Pension

1. Descripcion: La vista de Gestion de Entidades de Pension proporciona una interfaz para
administrar las entidades de pension del sistema. A continuacién, se detallan las
funcionalidades y acciones disponibles en esta vista.

= Inicio Asistencia & 4
GTH [
* Volver a Laravel
Entidad Pension
A Inicio
Crear Entidad Pension
B Contratos
283 Configuracion
1D Nombre Descripcion Acciones
IB Entidad Aseguradora
1 NO REGISTRA B .
B Tipo de Contrato Editar
2 Tipo de Empleado
2, Pensién
& Grados
& Funcionarios
- Copyright © SICEFA. All rights reserved ADSO MAYERLI.DANIEL

sicefa.test:8081/gth/pensionentities

2. Funcionalidades Principales
Creacién de Entidad de Pensién
e Haz clic en el botén "Crear Entidad de Pensidon" para agregar una nueva entidad de

pensién al sistema.
e Completa los campos obligatorios en el formulario emergente y guarda la informacién.

Crear Entidad Pension

GTH



Lista de Entidades de Pension
e La tabla muestra informacién detallada de las entidades de pensidn existentes,

incluyendo el ID, nombre y descripcion.
e Puedes ver las acciones disponibles para cada entidad, como editar y eliminar.

Entidad Pension

Crear Entidad Pension
ID Nombre Descripcion Acciones

1 NO REGISTRA . m

3. Acciones Disponibles

e Editar: Haz clic en el botdon "Editar" para modificar los detalles de una entidad de
pension existente.

e Se abrira un formulario emergente con los campos actuales, donde podras realizar las
modificaciones necesarias.

e Confirma los cambios para actualizar la entidad de pension.

e Eliminar: Utiliza el botdn "Eliminar" para eliminar una entidad de pension.

e Se solicitara confirmacién antes de llevar a cabo la eliminacion.

Acciones

GTH



4. Uso de la Tabla
La tabla de entidades de pensidon se compone de las siguientes columnas:

ID: Identificador Unico de la entidad de pension.

Nombre: Nombre de la entidad de pensidn.

Descripcion: Descripcidon breve de la entidad de pensidn.

Acciones: Permite editar o eliminar la entidad de pension segun sea necesario.

ID Nombre Descripcion Acciones

5. Modal de Creacién

e Al hacer clic en el botén "Crear Entidad de Pensidn", se abrird un modal que te permitira
ingresar los detalles de la nueva entidad de pensién. Asegurate de completar todos los
campos obligatorios antes de guardar la informacion.

Agregar Una Nueva Entidad Pension X

Entidad Pension:

Descripcion Entidad Pension:

GTH



6. Modal de Edicién
e Para editar una entidad de pension existente, haz clic en el botéon "Editar"
correspondiente a la entidad que deseas modificar. Se abrird un modal con los campos

actuales, donde podras realizar las modificaciones necesarias. Confirma los cambios
para actualizar la entidad de pension.

Editar Entidad Aseguradora: X

Mombre

NO REGISTRA

Descripcion

Manual de Usuario - Gestion de Posiciones
Vista: Gestidon de Posiciones

1. Descripcion: La vista de Gestion de Posiciones proporciona una interfaz para administrar
las posiciones dentro del sistema. A continuacién, se detallan las funcionalidades y
acciones disponibles en esta vista.

= Inicio Asistencia & x
GTH /
* Volver a Laravel .
vista de posicidn
& Inicio
Gestidn de Posicién
B Contratos
2.2 "
25 Configuracién D Denominacidén Profesional Calificaciones Acciones
1B Entidad Aseguradora —
1 Directivo 10 Editar
[ Tipo de Contrato
2% Tipo de Empleado
S, Pensién
& Grados
&, Funcionarios
Copyright © SICEFA. All rights reserved. ADSO MAYERLI.DANIEL

. Certificado Contractual
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2. Funcionalidades Principales
Crear Nueva Posicién

e Haz clic en el botén "Gestidén de Posiciones" para agregar una nueva posiciéon al sistema.
e Completa los campos obligatorios en el formulario emergente y guarda la informacién.

Gestion de Posicion

Lista de Posiciones
e La tabla muestra informacién detallada de las posiciones existentes, incluyendo el ID,

titulo profesional y calificaciones requeridas.
e Puedes ver las acciones disponibles para cada posicién, como editar y eliminar.

vista de posicion

Gestién de Posicidn

ID Denominacion Profesional Calificaciones Acciones

1 Directivo 10 Editar m

3. Acciones Disponibles
e Editar: Haz clic en el botén "Editar" para modificar los detalles de una posicidon

existente.
e Se abrird un formulario emergente con los campos actuales, donde podras realizar las

modificaciones necesarias.
e Confirma los cambios para actualizar la posicion.

e Eliminar: Utiliza el botén "Eliminar" para quitar una posicion del sistema.
e Se solicitara confirmacion antes de llevar a cabo la eliminacion.

Acciones

Editar

GTH



4. Uso de la Tabla
La tabla de posiciones se compone de las siguientes columnas:

ID: Identificador Unico de la posicion.

Titulo Profesional: Denominacion profesional asociada a la posicion.
Calificaciones: Nivel de calificacion requerido para la posicién.
Acciones: Permite editar o eliminar la posicidon segun sea necesario.

1D Denominacion Profesional Calificaciones Acciones

5. Modal de Creacion

e Al hacer clic en el botdn "Gestidn de Posiciones", se abrira un modal que te permitira
ingresar los detalles de la nueva posicién. Asegurate de completar todos los campos
obligatorios antes de guardar la informacién.

Agregar Una Nueva Posicion X

Denominacion Profesional:

Seleccione

Calificaciones:

Seleccione

GTH



6. Modal de Edicidon

e Para editar una posicidn existente, haz clic en el botén "Editar" correspondiente a la
posicion que deseas modificar. Se abrird un modal con los campos actuales, donde
podras realizar las modificaciones necesarias. Confirma los cambios para actualizar la

posicion.
Editar Gestion de Posicion:

Denominacion Profesional:
Directivo
Calificaciones:

10

Guarda Cambios

Manual de Usuario - Funcionarios

Vista: Funcionarios

1. Descripcion: La vista de Funcionarios proporciona una interfaz para gestionar la
informacidén de los funcionarios. A continuacion, se detallan las funcionalidades

principales y la estructura de la pagina.

= Inicio Asistencia

)
=

GTH /

Funcionarios

Crear Tipo de Funcionarios

icio
¥ Inicio Id numero ducumento Nombre

* Volver a Laravel

B Contratos
2 1075213634 DANIEL FELIPE GUZMAN G6MEZ
283 Configuracion

&, Funcionarios

Brigadista

Copyright © SICEFA. All rights reserved

GTH

Acciones
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2. Funcionalidades Principales
Crear Nuevo Funcionario:

e Haz clic en el botén "Crear Tipo de Funcionarios" para agregar un nuevo funcionario al
sistema.

Crear Tipo de Funcionarios

Lista de Funcionarios:

La tabla muestra una lista de funcionarios con informacion detallada, como el ID, nimero de
documento y nombre.
Puedes realizar acciones en cada funcionario, como editar o eliminar.

Funcionarios

Crear Tipo de Funcionarios
Id numero ducumento Nombre Acciones

2 1075213634 DANIEL FELIPE GUZMAN GOMEZ Editar m

3. Acciones:

e Editar: Haz clic en "Editar" para modificar la informacién de un funcionario existente. Se
abrird un modal con los campos editables.

e Eliminar: Utiliza el botdon "Eliminar" para eliminar un funcionario. Se mostrara una
confirmacion antes de realizar la accidn.

Acciones

GTH



4. Uso de la Tabla
La tabla se compone de las siguientes columnas:

ID: Identificador Unico del funcionario.

[ ]
e Numero de Documento: NUumero de identificacion del funcionario.
e Nombre: Nombre completo del funcionario.
e Acciones: Permite editar o eliminar un funcionario.
Id numero ducumento Nombre Acciones

5. Modal de Creacion

e Al hacer clic en "Crear Tipo de Funcionarios", se abrira un modal que te permite ingresar
la informacién del nuevo funcionario. Completa los campos obligatorios y haz clic en
"Registrar empleado" para agregarlo.

Nuevo Funcionario S

Himers de Documento:

Hombre

Himero de contrato

Fecha de contrato

Humero de tarjets profesional

Fecha de emisidn de la tarjeta profesional

Tipo de empleado

Tipo de riesgo

Estado

GTH



6. Modal de Edicidon

NUmero de Documento: Introduce el nuevo nimero de documento del funcionario.
Nombre: Modifica el nombre del funcionario si es necesario.

Otros Campos: Actualiza la informacién adicional, como el nUmero de contrato, fecha de
contrato, numero de tarjeta profesional, etc.

Guardar Cambios: Haz clic en "Guardar cambios" para aplicar las modificaciones.
Cerrar: Utiliza el botdn "Cerrar" para salir del modal sin guardar cambios.

Editar Funcionario 2

Nimero de Documento

1075213634

Nombre

DANIEL FELIPE GUZMAN GOMEZ

Numero de contrato Fecha de contrato Nimero de tarjeta profesional Fecha emision de tarjeta
profesional
2 30/12/2023 ) 231324313
30/12/2023
Tipo de empleado Cargo Tipo deriesgo Estado:
Instructor 1-Directivo I Activo

GTH



Manual de Usuario - Registro Biométrico

Vista: Registro Biométrico

1. Descripcion
La vista de Registro Biométrico proporciona una interfaz para gestionar los registros
biométricos de los usuarios. Puedes filtrar y visualizar la informacion de los usuarios
registrados y no registrados, asi como realizar acciones como crear nuevos registros o
actualizar datos existentes.

= Inicio Asistencia i =
’ GTH /
Vista Asistencia
Bienvenido a la pagina de asistencia. Aquf podrds ver y gestionar la asistencia de los empleados.
ﬂ- Volver a Laravel
Lista de Asistencia
2+ Asistencia
Agregar Asistencia
A Reporte Biometrico
1D Nombre Fecha Estado Acciones
1 Juan Pérez 2023-08-12 @m
2 Maria Lépez 2023-08-12 Ausente m
Copyright © SICEFA. All rights reserved. ADSO MAYERLI.DANIEL

sicefa.test8081/gth/biometricreports

2. Funcionalidades Principales

2.1 Filtro de Estado de Registro
Filtra los usuarios por su estado de registro (Registrado/No Registrado).

Filtrar por estado de registro:

.
-

Mostrar Todos

Mostrar Todos

Registrados
No Registrados

2.2. Lista de Usuarios
Muestra una tabla con informacién detallada de los usuarios, incluyendo nombre, nimero de
documento, estado de registro y acciones disponibles.

GTH



Nombre Numero de Documento Estado de Registro Acciones

BEATRIZ JAUREGUI OLAZABAL 98075 Registrado
JHAMINTON ANDRES RAMIREZ CHAUX 106457 No Registrado
CRAIG MYROM THOMAS 111144 No Registrado
YIMI EDWAR POVEDA CONTRERAS 122379 No Registrado
JAIME CAMPOS SEDERIO 132036 No Registrado Ver detalles

2.3 Acciones

Acciones

Ver detalles Actualizar Datos

Ver detalles Crear Registro

e Ver Detalles:
- Muestra informacién detallada de un usuario especifico, incluyendo nombre, documento,
codigo biométrico y estado.

GTH



Detalles de la Persona

Nombre: BEATRIZ JAUREGUI OLAZABAL
Documento de Identidad: 98075
Codigo Biométrico: jfurdedefgiudsdad

Estado: Registrado

e Crear Registro:

- Permite crear un nuevo registro biométrico para un usuario no registrado.

X

Crear Nuevo Registro Biometrico

Registro Biometrico:

Completa este campo

e Actualizar Datos:
- Permite actualizar los datos y el cddigo biométrico de un usuario registrado.

X

Crear Nuevo Registro Biometrico

Registro Biometrico:

jfurdedefgiudsdad

GTH




3. Uso de la Tabla
La tabla se compone de las siguientes columnas:

Nombre: Nombre completo del usuario.

Numero de Documento: Numero de identificacion del usuario.

Estado de Registro: Indica si el usuario esta registrado o no.

Acciones: Permite ver detalles, crear un nuevo registro o actualizar datos segun el estado del

usuario.

Nombre Nimero de Documento Estado de Registro Acciones

GTH



